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یجب وضع ھذا الإشعار على جمیع نسخ ھذا المستند

إشعار ھام وإخلاء مسؤولیة

ھذه "الوثیقة" ھي ملكیة حصریة لھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیة.

ھذا المستند أو جزءٍ منھ الواردة بھ جزءاً لا یتجزأ من ھذا المستند. ویجوز للجھات العامة الإفصاح عن محتوىیعد ھذا الإشعار والشروط 
لمستشاریھا و/أو المتعاقدین معھا، شریطة أن یتضمن ھذا الإشعار.

تشاریھا و/أو المتعاقدین امة و/أو مسأي استخدام أو إجراءات تنبثق عن ھذا المستند أو جزءٍ منھ، من قبل أي طرف، بما في ذلك الجھات الع
سموح بھ نظاماً عن أي معھا، یكون على المسؤولیة التامة لذلك الطرف ویتحمل المخاطر المرتبطة بھ. وتخلي الھیئة مسؤولیتھا للحد الم
نیت علیھا بما في بُ التي تبعیات (بما في ذلك الخسائر والأضرار مھما كانت طبیعتھا والتي یرُفع بھا مطالبات بصرف النظر عن الأسس 

مال أو التقصیر.ذلك الإھمال أو خلافھ) تجاه أي طرف ثالث تكون ناتجة عن أو ذات علاقة باستخدام ھذا المستند بما في ذلك الإھ

تسري صلاحیة ھذا المستند وما تضمنھ من محتویات استناداً على الشروط الواردة بھ واعتباراً من تاریخ إصداره.
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الغرض1.0
الإجرائي برامج التدریبي الخاصة بالمشاریع المتاحة للموظفین والمقاولین والمقاولین من الباطن وغیرھم للمساعدة في ضمان تدریبھم یوضح ھذا الدلیل 

بشكل صحیح على تنفیذ واجباتھم الموكلة إلیھم بطریقة تتفق مع المتطلبات البیئیة المطبقة على المشاریع الموكلة إلیھم.

الكفاءة : 4.4.2لنظام الإدارة البیئیة الصادر عن المنظمة الدولیة للمعاییر 14001لدلیل الإجرائي التوافق مع معیار أیزو ویوضح الامتثال لھذا ا
(كما ھو مبین أدناه):والتدریب والتوعیة

المجال2.0
أنحاء المملكة العربیة السعودیة.ینطبق ھذا الدلیل الإجرائي على جمیع الأعمال المنفذة بموجب جمیع عقود التشیید الحكومیة في جمیع 

التعاریف3.0
الوصفالتعریفات

EAالتوعیة البیئیة
CBT التدریب القائم على الحاسوب (یمكن أن یكون باستخدامPowerPoint(
CECمنسق الشؤون البیئیة في موقع التشیید

CECPخطة المراقبة البیئیة أثناء التشیید
HSSE والبیئةالصحة والسلامة والأمن

ILTتدریب بإشراف مدرب
PELمسؤول الشؤون البیئیة في المشروع
SDSصحیفة بیانات السلامة
SMEالخبیر المختص
SPRالتدریب المطلوب للمُشرِف
ISO(آیزو) المنظمة الدولیة للمعاییر

EMSنظام الإدارة البیئیة
HSSEالصحة والسلامة والأمن والبیئة

المراجع4.0

 الصادر عن المنظمة الدولیة للمعاییر4.4.2لنظام الإدارة البیئیة رقم 14001معیار آیزو

المسؤولیات5.0

مؤھلاً استناداً یتعین على المؤسسة أن تضمن أن یكون أي موظف یقوم بمھام لھا أو نیابة عنھا والتي یمكن أن تسبب تأثیرًا بیئیاً كبیرًا حددتھ المؤسسة
التدریب أو الخبرة المناسبة، ویتعین علیھ أن یحتفظ بالسجلات المرتبطة بذلك.إلى التعلیم أو 

لامة والأمن بالنسبة لھذا الدلیل الإجرائي، قد یكون منسق الشؤون البیئیة في موقع التشیید ومسؤول الشؤون البیئیة في المشروع ھو مدیر الصحة والس
خص بالخبرة والمؤھلات اللازمة وأن یكون خبیرًا متخصصًا لتدریب الموظفین.ویجب أن یتمتع ھذا الشوالبیئة أو من ینوب عنھ.



الدلیل الإجرائي للتدریب والتوعیة البیئیة في المشاریع

Document No.: EPM-KSE-PR-000003-ARRev 000 | Level - 3-E - External

.للرقابة وقد تصبح نسخة قدیمة، یرجى الرجوع إلى نظام إدارة المحتوى المؤسسي للحصول على آخر إصدار لھذا المستندیر خاضعة غبمجرد طباعة النسخة الإلكترونیة من ھذا المستند فإنھا تصبح 
، ویخضع للقیود الموضحة بالإشعار الھام من ھذا المستندھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیةإن ھذا المستند ملكیة خاصة ل

6

وعلیھا أیضًا أن یتعین على المؤسسة تحدید الاحتیاجات التدریبیة المرتبطة بجوانبھا البیئیة وعلى النحو المطلوب في نظام الإدارة البیئیة الخاص بھا، 
ة ھذه الاحتیاجات، إلى جانب الاحتفاظ بالسجلات ذات الصلة.توفر التدریب أو تتخذ الإجراءات اللازمة لتلبی

على المؤسسة أن تضع الدلیل الإجرائي وتنفذه وتحافظ علیھ لضمان معرفة الموظفین العاملین لدیھا أو بالنیابة عنھا بما یلي:

.أھمیة التوافق مع السیاسات والإجراءات البیئیة ومتطلبات نظام الإدارة البیئیة
ب البیئیة المھمة والتأثیرات الفعلیة أو المحتملة المرتبطة بعملھم، والمنافع البیئیة المترتبة على تحسین الأداء الشخصي.الجوان
.أدوارھم ومسؤولیاتھم في تحقیق التوافق مع متطلبات نظام الإدارة البیئیة
.العواقب المحتملة لعدم الأخذ بالدلیل الإجرائي المحدد

الإجراءات6.0

ل إجراءات العمل التالیة إعداد البرنامج التدریبي للتوعیة البیئیة وتنفیذه:تتناو

تحدید المتطلبات التنظیمیة ومراجعتھا-1الخطوة 

تي حددتھامراجعة اللوائح التنظیمیة المعمول بھا لتحدید متطلبات التدریب المحددة المعمول بھا في المشروع. ضمان إدراج جمیع مجالات التدریب ال
اللوائح التنظیمیة في البرنامج التدریبي للتوعیة البیئیة.

إعداد البرنامج التدریبي للتوعیة البیئیة-2الخطوة 

ناء التشیید الخاصة یتولى مسؤول الشؤون البیئیة في المشروع مسؤولیة إعداد البرنامج التدریبي للتوعیة البیئیة بالتزامن مع وضع خطة المراقبة البیئیة أث
بالمشروع. یجب إدراج وصف برنامج التدریب في خطة المراقبة البیئیة للإنشاء وأن تحتوي على المعلومات التالیة:

.وصف الغرض من البرنامج التدریبي للتوعیة البیئیة ونطاقھ
یكون البرنامج التدریبي للتوعیة البیئیة وصف الغرض من التدریب ونطاقھ، بما في ذلك وصف الجھة المستھدفة بالتدریب والسبب وراء تدریبھم. یجب أن

الزوار.مطلبًا لجمیع الموظفین العاملین المشروع المُدار، بما في ذلك على سبیل المثال لا الحصر الموظفین والمقاولین من الباطن والموردین و
.وصف الأدوار والمسؤولیات المتعلقة بالبرنامج التدریبي للتوعیة البیئیة
دین ولیات موظفي الصحة والسلامة والبیئة في البرنامج التدریبي للتوعیة البیئیة. یجب تحدید أدوار الموظفین والمقاولین من الباطن والموروصف أدوار ومسؤ

والزوار بوضوح.
.(موضح أناه) مخطط البرنامج التدریبي للتوعیة البیئیة
اه).الوثائق الداعمة للبرنامج التدریبي للتوعیة البیئیة (موضحة أدن

إعداد مخطط البرنامج التدریبي للتوعیة البیئیة-الخطوة الثالثة 

یة البیئیة من یعد البرنامج التدریبي للتوعیة البیئیة برنامجًا خاصًا بكل مشروع، وعلیھ، تختلف المواضیع المدرجة في مخطط البرنامج التدریبي للتوع
والمواقف الأساسیة في كل دورة تدریبیة للتوعیة البیئیة. بشكل عام، تم تضمین المواضیع مشروع لآخر. ومع ذلك، یجب دائمًا تناول المعلومات 

الرئیسیة التالیة في مخطط البرنامج التدریبي للتوعیة البیئیة:



الدلیل الإجرائي للتدریب والتوعیة البیئیة في المشاریع

Document No.: EPM-KSE-PR-000003-ARRev 000 | Level - 3-E - External

.للرقابة وقد تصبح نسخة قدیمة، یرجى الرجوع إلى نظام إدارة المحتوى المؤسسي للحصول على آخر إصدار لھذا المستندیر خاضعة غبمجرد طباعة النسخة الإلكترونیة من ھذا المستند فإنھا تصبح 
، ویخضع للقیود الموضحة بالإشعار الھام من ھذا المستندھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیةإن ھذا المستند ملكیة خاصة ل

7

.سیاسة الامتثال البیئي للمقاولین
.المسؤولیة الشخصیة
.الامتثال للمتطلبات البیئیة
ق الاستبعاد.الوصول إلى حدود الموقع وحدود مناط
.العنایة بالموقع
.جولات معاینة الموقع
التعامل مع المواد الخطرة/ إدارة المخلفات
.منع حدوث الانسكابات والاستجابة لھا والإخطار بشأنھا
.الاكتشافات غیر المتوقعة
.الحفاظ على الضوابط البیئیة
.الإجراءات التأدیبیة لعدم الامتثال
 البرنامج التدریبي للتوعیة البیئیة للموظفین المیدانیین/الموظفین الجدد (البرنامج التدریبي للتوعیة البیئیة الأساسي) والمشرفین تم تقدیم نموذج لمخططات

نموذج).مخطط البرنامج التدریبي للتوعیة البیئیة للمشرفین (-3مخطط تفصیلي للبرنامج التدریبي للتوعیة البیئیة الأساسي (نموذج) والمرفق -2كمرفق 
.إدارة میاه الشرب
.(البیارة) متطلبات خزّان الصرف الصحي
.(الضوضاء والغبار والأبخرة) جودة الھواء
.إدارة الآفات والحیاة البریة

إعداد الوثائق الداعمة-الخطوة الرابعة 

بكل مشروع وتعتمد على الجوانب البیئیة المرتبطة بالمشروع. أنواع الوثائق التي یتم إعدادھا لدعم البرنامج التدریبي للتوعیة البیئیة ھي وثائق خاصة
التالیة:یجب إكمال قوائم الحضور كحد أدنى لكل جلسة من جلسات البرنامج التدریبي للتوعیة البیئیة، ویجب أن تحتوي قوائم الحضور على المعلومات

.موضوعات المناقشة
.تاریخ وأماكن التدریب
یفي.اسم المدرب ومسمّاه الوظ
.أسماء الحضور ومسمیاتھم الوظیفیة
.أرباب عمل الحضور

نموذج قائمة التدریب (مثال)، وقد تشمل الوثائق الإضافیة المطلوبة خرائط تبرز مواقع الموارد شدیدة التأثر، وخرائط مواقع -2ویرد نموذج لقائمة التدریب كمرفق 
وما قبل وبعد الاختبارات، و/أو وثائق أخرى.المواد الخطرة/المخلفات، وشھادات إتمام التدریب، 

تنفیذ البرنامج التدریبي-الخطوة الخامسة 

مج التدریبي یكون منسق الشؤون البیئیة في موقع التشیید مسؤولاً عن تنفیذ البرنامج التدریبي. یجُري منسق الشؤون البیئیة في موقع التشیید البرنا
بإلإضافة إلى ذلك، یكون منسق الشؤون البیئیة في موقع التشیید مسؤولاً عن تحدید أي مجالات تتطلب تدریباً إضافیاً.للتوعیة البیئیة ویضمن تنفیذه. 

إعداد برامج تدریبیة إضافیة وتنفیذھا حسب الحاجة-الخطوة السادسة 

حدید أي مجالات تتطلب تدریبًا إضافیاً أو تحدید متى یتم إصدار كما ذكُر في الخطوة الخامسة، یكون منسق الشؤون البیئیة في موقع التشیید مسؤولاً عن ت
سات تدریبیة متطلبات جدیدة تتطلب تدریباً إضافیاً. وعندما تستدعي الحاجة إلى إجراء تدریبي إضافي، یعقد منسق الشؤون البیئیة في موقع التشیید جل
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اعده في إعداد الجلسات التدریبیة مسؤول الشؤون البیئیة في المشروع، إذا لزم حول الأمن والسلامة في مكان العمل أو جلسات تدریبیة خاصة، ویس
الأمر.

، ما تشمل الموضوعات النموذجیة للجلسات التدریبیة حول الأمن والسلامة في مكان العمل أو جلسات التدریب الخاصة، على سبیل المثال لا الحصر
یلي:

مكان العملالجلسة التدریبیة حول الأمن والسلامة في 

.المتطلبات الخاصة بالموقع لإدارة المواد الخطرة
.إجراءات التخفیف من حدةّ حادث وقع في موقع المشروع أو في موقع/ مرفق آخر ینطبق على المشروع
.(مثل فرز المخلفات، أماكن تكدس المخلفات، الحاویات، الملصقات) متطلبات إدارة المخلفات
ل إزالة المخلفات، والتقلیل منھا، وإعادة تدویرھا).خطط الحد من المخلفات (مث
.(مثل الموارد البیولوجیة والثقافیة) حمایة الموارد البیئیة الخاصة بالموقع
.التركیب السلیم وصیانة أدوات التحكم في التآكل والرواسب
.قوائم المھام البیئیة التي یتعین استكمالھا قبل الانتھاء من العمل أو التسریح

لجلسة التدریبیة الخاصةا

.استعراض مواقع المشاریع المختارة لمراجعة مسائل الامتثال البیئي
.مسؤولیات فریق الاستجابة للانسكابات
.مسؤولیات المقاول من الباطن فیما یتعلق بتركیب أدوت التحكم البیئیة وصیانتھا

مكان العمل أو جلسة التدریب الخاصة، وھي مماثلة للقائمة المستخدمة في البرنامج ویلزم إعداد قائمة حضور لكل جلسة حول الأمن والسلامة في 
التدریبي للتوعیة البیئیة.

حفظ السجلات-الخطوة السابعة 

لوائح أو ) سنوات بعد إنجاز المشروع أو كما ھو مطلوب بموجب ال3تحُفَظ السجلات المرتبطة بالتدریب الخاص بمشروع معین لمدة لا تقل عن ثلاث (
التصاریح أو العمیل.

تشمل السجلات التي یتعین الاحتفاظ بھا على سبیل المثال لا الحصر:

.مخطط البرنامج التدریبي للتوعیة البیئیة
.مخطط الجلسة التدریبیة على الأمن والسلامة في مكان العمل
.مخطط الجلسة التدریبیة الخاصة
.قوائم التدریب
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خاص بالمشروع.البرنامج التدریبي ال7.0

والموردون وممثلو یعد البرنامج التدریبي للتوعیة البیئیة الخاص بالمشروع إلزامیًا لجمیع العاملین في موقع المشروع، بما في ذلك المقاولون من الباطن 
یب التوجیھي للموظفین الجدد بشأن الصحة العملاء الذین یعملون (وفقاً لما یقتضیھ الأمر) في الموقع، وعادةً ما یتم الجمع بین ھذا التدریب والتدر

ثر على والسلامة والأمن والبیئة لجمیع موظفي المشروع. ویشمل ھذا التدریب تفاصیل تتعلق بمجموعة واسعة من الجوانب البیئیة التي یحتمل أن تؤ
التشیید وأنشطة بدء التشغیل / التكلیف.

روع "خاصًا بالمشروع" ویتضمن مناقشة السیاسات والإجراءات البیئیة للمقاول، ووصف أفضل بحكم طبیعتھ، یكون التدریب البیئي على مستوى المش
ممارسات الإدارة العامة لحمایة البیئة، وأي متطلبات بیئیة فریدة، وظروف الموقع، وتدابیر التخفیف المطبقة على موقع معین.

الاحتفاظ بالسجلات8.0
المرتبطة بھذا الدلیل الإجرائي وفقاً لمتطلبات المقاول والأنظمة المحلیة.تحُفظ سجلات تدریب الموظفین وشھاداتھم 

المرفقات9.0

مخطط سیر التدریب على التوعیة البیئیة أثناء التشیید.1
)EPM-KSE-TP-000001نموذج قائمة التدریب (.2
مخطط البرنامج التدریبي للتوعیة البیئیة الأساسي.3
البیئیة للمشرفمخطط البرنامج التدریبي للتوعیة .4
فھرس التدریب البیئي.5



الدلیل الإجرائي للتدریب والتوعیة البیئیة في المشاریع

Document No.: EPM-KSE-PR-000003-ARRev 000 | Level - Choose an item. 

.یر خاضعة للرقابة وقد تصبح نسخة قدیمة، یرجى الرجوع إلى نظام إدارة المحتوى المؤسسي للحصول على آخر إصدار لھذا المستندغبمجرد طباعة النسخة الإلكترونیة من ھذا المستند فإنھا تصبح 
ویخضع للقیود الموضحة بالإشعار الھام من ھذا المستند، ھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیةإن ھذا المستند ملكیة خاصة ل

10

مخطط سیر التدریب للتوعیة البیئیة أثناء التشیید-1المرفق 
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EPM-KSE-TP-000001-AR  نموذج قائمة التدر�ب–2المرفق

قائمة التدر�ب
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� للتوع�ة الب�ئ�ة-3المرفق  نامج التدر��� مخطط ال��
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� -4المرفق  ف�� � للتوع�ة الب�ئ�ة للم�� المخطط التدر���
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� -5المرفق 
مؤ�� التدر�ب البي��
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